Querido proveedor.

En este manual encontraras el proceso para recepcion de facturas correspondientes a
Grupo alpura, para realizar el proceso de manera mas eficiente, agil y de manera digital.

Ingresa a la siguiente liga
http://189.254.4.197:24000/#/form

Te direccionara a esta pantalla

(?alpura‘@

Solicitud de pago

Querido Proveedor de Alpura, mediante este formulario ahora es la forma de realizar una
"Solicitud de pago'. A solicitud de ustedes, ampliamos el horario, por lo que podras realizar
la carga de tu infermacion en un horario abierto las 24hrs del dia.

Reglas para la "Solicitud de pago™:

1. Previo a realizar esta solicitud, la o las facturas deben haber sido validadas en el
correo recepcionfecfdi@alpura.com y haber recibido el correo automatico de
confirmacién de que el documento es "VALIDO'.

2. Confirmar previamente que el importe a registrar de la “factura” o "Facturas” debe ser
igual al importe del "Folio de recepcion de bienes o servicios”.

3. De cumplir con los incisos anteriores, puedes continuar con el registro de este

formulario.

Para el llenado del formulario, deberds tener a la mano tu documentacidn:

Folio de recepcién.
Orden de compra.

Factura.
Validacién de XML (Para obtener tu validacion envia Unicamente tus archivos XML

y PDF al correo RecepcionFECFDI@alpura.com)

YV VYV



http://189.254.4.197:24000/#/form

En la pantalla aparecera un botén que dice Elegir Archivo, hay que seleccionar el XML
correspondiente de la factura que se va a ingresar a pago.

Elegir archivo | No se ha seleccionade ningdn archivoe

Solicitud de pago

1.¢Eres proveedor extranjero?

@® si

No

* 2.Folio fiscal de factura (UUID).

®

Se llenard de manera automatica del punto 1 al 5.
NOTA: Si eres proveedor extranjero no cuentas con un XML, por lo que deberas llenar
los campos de manera manual.

Elegir archivo | Factura_200358& xml

Solicitud de pago

1.;Eres proveedor extranjera?
Si
® No

2.Validacion en portal de Alpura

Asegurate de haber enviade tu XML al correo recepcionfecfdi@alpura.com y haber recibido el commeo
automatico de confirmacién dende indique gque es un "Documento Valide”

@ si

Mo

*3.Folio fiscal de factura (UUID).

|A42E?4DA-D15F~4CCB-I34A‘I-554246IJ44ED[ | (&)

*4.Razon Social

|ECDLAI3 |

* 5.RFC Proveedor

[Ecos703z23sms |




Punto 6. Pedird un correo de contacto, Es importarte mencionar que el correo capturado
es a donde se les contactara en caso de tener algun problema para la contabilizacién de
sus facturas, por favor verifique muy bien esta informacion.

* 6.Correo de &

|Proebai @proeta com |

Punto 7. Podrés indicar la compafia a la cual se le facturo, verifica muy bien esta
informacidn, ya que de ser errénea no se podra realizar la programacion de la factura

Selecciona respuesta
Ganaderos Productores de Leche Pura, SAPI DE CV.
Transportadora Alpura, SAPI de CV

Plasal, SAPI de CV

Distribuidora Alpura, SAPI de CV

Industrializadora de Leche de Delicias, SAPI de CV
Inmobilizadora Nogrutsa, SA de CV

Servicios Corporativos Alpura, SA de CV -

Punto 8. Colocar el nimero de orden de compra, lo puedes tomar de tu folio de
recepcién o directamente de la orden de compra

Solicitud de pago

* 8.Colocar no. de Orden de Compra

187635564
FOLIO DE RECEPCION EN ALMACEN
ARTICULOS ENTREGADOS EN ALMACEN
cion GPLP INDIRECTOS - GIN Folio d2 Recepcion Almacen: 13974 ,
Hora de Impresion 19/06/2023 23.01:30 Fecha - Hora de Recepcion; 19/06/2023 22:58:58
MERCADO RICARDO NAYIBI DEL CARMEN Receptor GODINES ROMERO BENITC

ECOLAB,S.DER L.DEC. V.

uam ocC esp. [ Pamda [ Cantidad | Precio sin IVAT Tasa Tasa Costo Sin IVA WA Importe Costo Total | Comentano | Fecha TC 1C
IVA IEPS IEPS
5 oo G (AT [ QRETL (CAprEr ) R
N 015F 4CC8
Biat
SS424601EDE
ST SN ¥12003588
Gran Tom D6000] 153080 000] 17080
EiE GRUPO ALPURA EIE
Nimero de O.C. 6 1' Orden De Compra el RIS
» No. Orden: 1676564 Lb- 9
L4 Pigine- g
c Fecha: 080823
c Horx: 16:41:58
o ) CPA84730 MEXICO Emmoo: NAYIBLMERCADO
n Condiciones de Paga: 45
Fa. Fechade Impresion 19062023 09:11:32
Facturar A Ganaderos Productores e Leche Pura, SAP.. de C.V. Entrega A:  Ganaderos Producionsdids Leche Pura, SAP.L de C.V.
AUTOPISTA MEXICO - QUERETARO KM. 37.4. PARQUE INDUSTRIAL CUAMATLA. CUAUTITLAN Direccion:  AUTOPISTA MEXICO - QUERE TARO KM. 37 4 PARQUE INDUSTRIAL CUAMATLA CUAUTITLAN
ZCALLI ESTADO DE MEXICO CP:54730, ESTADO DE MEXICO

[ZCALLL ESTADO DE MEXICO, CP: 54730
RFC: GPLIGOS21IFWE Tel:

Y [T -




Punto 9. Colocar tu liberacién y partida, este dato lo tomas de tu folio de recepcién de
almacén.

* 9 Colocar el numero de liberacion y partida

o
[=4]

|

Para este formato la liberacién serd la que se encuentra en la columna Desp y la partida
la que se encuentra en la columna Partida, por lo que en el campo requerido debera

colocar 7-8, en caso de que alguna de las dos columnas no contenga ningiin nimero
coloque un cero.

FOLIO DE RECEPCION EN ALMACEN
ARTICULOS ENTREGADOS EN ALMACEN

Organizacion GPLP INVENTARIOS PRODUCCION GP.LP - GPR Folio de Recepcion Aimacén; 1134743
Fecha— Hora de Impresion 01/07/2022 10:58:20 Fecha—Hora de Recepcion:  01/06/2022 11:25:38
Comprador LEON SALDANA JUANA ERIKA Receptor: MORALES MARTINEZ DAVID
Proveedor BARCA DE MEXICO SA DE CV
Adticulo Descripeion uam oC Desp. | Partida §Cantidad | Precio sin IVA | Tasa Tasa Costo Sin IVA| WA Importe Costo Total Comentario | Fecha TC Tc
LVA. IEPS IEPS
ENCIOHTS [CAIA VA KRAET VAGOTAS | 52 | Tezea |7 O e 2 B W T G o ™
FRESA 1L 12 72 NVANOM 7978-Cost-
orce.
sccensiotesn|
Fst7os
Gran Total. 44,260.30] 708165 0.00] 5134195

Para el siguiente formato, lo consideramos como la entrega de los servicios por lo que

no se tendra una liberacién y partida como en el ejemplo anterior, por lo que deberas
colocar 0-0.

Recepcion

Detalles de Recibo

Listo

Recepcion 129075

Solicitud Interna EUF%
Descripeion  LAB@ URGENTE MEDIDOR FORTATIL DE OXIGENG DISUELTO MARCA HANNA MODELO HIg 142
Fecha Recibo 15-Mar-2022
Proveedor MOCTEZUMA 21 5ADECY
Tipo de Pedido Compra
Nimero de Pedido 1310525
Nota Embarque
Nota Embalaje

Comentarios F2575b3b7-8532-4b52-00zb-

Historial de Transacciones

Cantidad Neta Recibida 1

Cantidad Original de Recepeién 1

Transaccion Cantidad Unidad Fecha Transaceion Transaccién Realizada Por

2H G

Anexos

Rechbir Articulos 1 PIEZA 15-Mar-2022 124840 CORREA RANGEL KARLA



Punto 10. Aparece una lista desplegable con las opciones mas comunes, selecciona la
que corresponda en tu CFDI.

USD Dolar EE.UU
EUR EURO
CHF Franco Suizo

CAD Dolar Canadiense

Punto 11. Te pedira tu nimero de folio de recepcién, esta informacién la encuentra en
los ejemplos mencionados en el punto 9, los encuentras marcados en verde.

* 11.Colocar el Mo. del folio de recepcion

13974 |

Punto 12. Aparece una lista desplegable con los subinventarios para Ganaderos, en el
caso de alguna otra de nuestras compaiias selecciona la opcidn otras y teclea el dato.

* 12.Selecciona tu subinventario

GIP -

GPA
GSH
GTN
GPC
GPE
GCM

Otras

Esta informacién la encuentras en tu Folio de almacén o bien en la Orden de Compra en
la columna Org; como a continuacién se muestra marcado en amarillo.

E&EE GRUPO ALPURA
Namero de 0.C. H Orden De Compra
E A b

No. Orgen: 1814581 Rev.: 0
Pagina: Pagina1de !
Feoha: 141221

Hora: 11:10:02

Emitido: CIBARROLA
Condisiones e Pago: 23 Dias.

Fecha de Imprecion 2811212021 09:28:48

Entrega A:  Ganadercs Productorse de Leohe Pura, 3_AP.L de C.V.

AR M. 91, FARMUE INUUS | L Lusmat i, S s iseal Direcoion:  AUTOPISTA MEXICO GUERETARO KM. 37.4 PARGUE INDUSTRIAL CUAMATLA CUAUTITLAN
ZCALLI, ESTADO DE MEXICO, CP: 64730 IZCALLI CP:54730, ESTADO DE MEXICO

RFC: OPLES0S2IFWS Toi:

Direvursn. AU LTS e A




Punto 13. Deberas colocar el importe del folio de recepcién
(Nota: Debe coincidir en el monto de folio de recepcién y tu factura). En el caso del formato
de servicios coloca el monto de tu factura.

* 13.importe del folis de recepcion con IMpuesto.

FOLIO DE RECEPCION EN ALMACEN
ARTICULOS ENTREGADOS EN ALMACEN
nganzacion GPLP INDIRECTOS - GIN Folo de Recepcion Almacen 13974 8
echn - Hora de Impresion 19/06:2023 23.01.30 Fecha - Hora de Recepcion: 19/06/2023 22:58:58
ompeador MERCADO RICARDO NAYIBI DEL CARMEN Receplor GODINES ROMERO BENIT!
roveedor ECOLAB.S. DER L.DEC.V
Ay Descrpaion Ut QcC Deso [ Pada | Conttad [ Preco sn IVAT Tasa Tasa Costo Sin IVA VA importe Costo Total | Comentano | Fecha 1C |  1C
VA IEPS IEPS
e/ TSR ALTALPIA (T Ty n T KOIT w100l e o P 630 00 1.540 50 000 V1,070 60| 07061 AL T40A| 23 0o s —
OFRADA 0195 4cCa
Baa
S54300410DE
- § 200388
Gian Tots 9600 15080 0.00; 11,7080
2
SUB - TOTAL 9,630,000
16.00 %A 1,540.80
Ratancion IA 8%
TOTAL Iﬂ.ﬂ'ul

Punto 14. Esta fecha la encuentras en tu folio de almacén, lo tomas meramente de tu
folio de recepcion.
(Nota: A partir de esta fecha, comienzan a correr los dias de crédito)

* 14.Fecha de folio de recepcién

2023-06-19



Punto 15/16. La siguiente informacidn es respecto a su CFDI, te preguntamos si se trata
de una refacturacién, (sustitucidon o cancelacién), de seleccionar si, le apertura un campo
para que copie y pegue el UUID de su factura origen.

* 15.:Es una refacturacion?
@ si
No

* 16.UUID de factura origen (en caso de Sustitucidn o Cancelacin)

Punto 17. Este campo te aparece prellenado con la carga inicial de tu xml.

*17.Fecha de la factura

2023-06-18

*Recuerde que para el ingreso de las facturas solo nos permite del aiio en curso, de ejercicios
anteriores se solicitara la refacturacion.

Punto 18. Solicitaremos sus condiciones de pago, se mostraréd un menu desplegable en
el cual deberés elegir la opcién de acuerdo con tu Orden de Compra

* 18.Selecciona las condiciones de pago de tu solicitud

45 Dias
Su“mma
G0 08 O.C. el Orden De Compra
Ne_Proyects
Provesdor: Neo. Orden: 1H14EM Rov. 0
RFO: Pagra: Pagina i de 1
CURP: Foohs A28
Coculs Froak Heen: 1:40:02
Direcsion: MEXICO Emmso. CRARROLA
Tol: Candioiznet co Paga- 2 Diee
Fax: Co1MEN Faoha ce momeica 201 001040
Facturar A ONIIHes Prodestornss o Laohe Purh S AP L g0 C V. Eorer A1 0MNRGHS PrOesloms de Leone Pura S AR e CV
Otreesian AUTOPISTA MEXICO . QUERETARO MM, 374, PARQUE INOUS TRIAL CUAMATLA, CUAUTITLAN Dimealon:  AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KW, 37,4 PARGUE INDUSTRIAL CUAMATLA CUAUTITLAN
QEALLL ESTADO D MEXICO, CF; 44730 REALLE €7 44780, ESTADD DF MEXCO

RFC: OFLINET P ™

Tel. fax
fa



Para continuar da clic en el botdn de siguiente, te muestra la siguiente pantalla

Por favor envié su documentacion (Factura, OC, Folio de recepcion de almacén y
correo de validacion) en formato POF colocando en el asunto &l numero de OC,
nombre de proveedor y numero de folio de almacén a la siguwente direccion de correo
electronico

revision_facturas2023@alpura.com

Importante darle en enviar, asi como enviar sus documentos enlistados al correo que
aparece, respetando el formato del asunto.

Si su informacion se envié con éxito le aparecera la siguiente pantalla:

Solicitud de pago

=]

Por favor envié su documentacion (Factura, OC, Folio de recepcion de almacén y correo de validacion) en formato PDF
celocands en el asunto el numero de OC, nombre de proveedor y numero de folio de almacén a la siguiente direccidn

de correo electronico
revisionfacturas@alpura.com

Ejemplo de asunto de correo: OC 1726118 LA VAQUITA SA DE CV 14375

Para identificar tu registro ocupa ty ID unico 101

0 UUID de XML( A42E740A-015F-4CC8-B4A1-554246D44EDE)

Terminar

Al finalizar obtendra un ID Gnico que serd su nimero de registro de su solicitud a pago,
el mismo se le solicitara cuando requiera alguna aclaracién de su ingreso de informacién.



Si requiere realizar otra solicitud de pago puedes dar click en la opcién “Terminar” y
continuar al llenado de los puntos vistos.

Para cualquier duda o aclaraciéon favor de comunicarse al departamento de cuentas por
pagar en las siguientes extensiones:

Tel. 55-5899-2000

EXT.

1062 2014 1457
1454 1927

1161 1951

1476 1912

Agradecemos tu continua asociacion y esperamos que esta nueva plataforma fortalezca
aun mas nuestra relacion comercial.

Atentamente
Grupo alpura.





